徐州创业粉项目｜内部讨论稿
徐州创业粉项目
企微与朋友圈承接管理员协作逻辑
内部讨论稿 V0.1｜2026-07-13｜未执行账号配置
	使用边界：本稿只把责任、系统和工作流讲清楚，不代表企业微信或微脉水印相机的管理员权限已经设置。手机号登录、验证码、超级管理员、财务权限和客户数据操作须由现有账号所有人现场确认。



	名称确认：口述中的“微麦水印相机”暂按“微脉水印相机”理解，正式下载前由创始人确认应用名称与开发者。



一、先说结论
这个项目不是让创始人每天亲自发朋友圈、逐个追客资，而是由创始人负责方向和关键拍板，管理员负责把内容、账号、客户和执行团队组织成一套稳定系统。
完成管理员授权和项目口径确认后，创始人可以退出大部分日常执行，但仍需保留五项职责：
1. 批准项目模式、收费、分润和交付边界。
2. 提供或指定负责人提供真实后台数据、团队实操、客户考察和客户反馈。
3. 批准对外使用的案例、价格、合同、退款和重要承诺。
4. 处理重大客诉、资金、合同和跨部门资源问题。
5. 每周参加一次经营复盘，只看数据、风险和需要拍板的事项。
除上述事项外，朋友圈计划、素材整理、账号分发、员工培训、客资分配、社群资料和每日跟进由管理员组织执行。
二、创始人与管理员的责任边界
	事项
	创始人负责
	管理员负责
	完成标志

	管理员授权
	确认身份、权限范围并亲自授权
	提交需要的权限清单
	权限截图和复核人

	项目口径
	拍板项目、费用、分润、成本和风险
	整理成主数据卡和员工版本
	一个批准版本

	案例素材
	指定项目负责人提供真实原始材料
	收集、编号、脱敏、审核和分发
	四类素材齐全

	朋友圈
	批准内容方向和重大案例
	制定周计划、生成文案、统一下发
	每日发布记录

	客资承接
	只处理重大或关键客户
	分配、首联、标签、邀约、复盘
	客资状态不丢失

	社群交付
	批准课程和交付边界
	建群、资料权限、群节奏和答疑
	群档案完整

	财务合同
	批准收款主体、合同、发票和退款
	只按批准口径传递
	付款与合同可追溯

	周复盘
	参加并做决策
	汇总数据、问题和待拍板项
	周决议有负责人



三、整套系统的业务逻辑
1. 素材进入
每个创业项目只收四类核心素材：
1. 每日后台业绩截图。
2. 团队真实运营证明视频。
3. 客户到场考察记录。
4. 客户参与后取得结果的真实反馈。
管理员登记项目、日期、账号代号、数据口径、授权范围和审核人。成交额、平台结算额和净利润必须分开标注。
2. 内容生产
管理员只从已审核素材中生产朋友圈、客服沟通、社群内容和直播展示素材。未审核素材不进入内容库；多个账号可共用内容主题，但不要机械复制完全相同的广告文案。
3. 微脉水印相机分发
	角色
	数量建议
	权限

	团队创建人
	1
	账号所有权、成员和管理员授权

	内容管理员
	1-2
	上传素材、建立相册、发布周计划

	审核管理员
	1
	核对数据、授权和可发布范围

	团队成员
	按实际手机和账号
	获取批准素材并按计划发布



执行顺序：创始人确认应用 → 指定手机号创建团队 → 分配必要权限 → 录入成员 → 先用2台测试机验证 → 再分批加入其余手机。
	控制点：不要一次性把40多台手机全部加进来后再找问题。先完成手机、号码、微信、企微员工、使用人和内容责任人的一一对应。



4. 40多台手机管理
	必填字段
	示例

	设备编号
	PHONE-001

	使用人
	姓名/岗位

	登录类型
	个人微信/企业微信/抖音

	对应账号代号
	WX-001 / WECOM-001

	微脉团队状态
	未加入/已加入/已测试

	朋友圈责任
	发布/审核/备用

	客资责任
	首联/邀约/社群/仅内容

	当前状态
	正常/待验证/停用



设备按岗位分组：主账号与备份、内容发布、客资承接、社群服务、直播互动和备用设备。具体数量等设备盘点后再定。
5. 直播客资承接
	完整链路：直播产生咨询 → 渠道码或来源标识 → 客户添加企微 → 自动欢迎和人工首响 → 标记项目与需求 → 电话或文字沟通 → 查看朋友圈 → 进入对应社群 → 发送批准资料 → 预约下一步 → 每日复盘。



每条客资至少保留：来源、项目、进入时间、负责人、首次联系时间、客户主诉求、下一步、预约时间和当前状态。
6. 朋友圈与社群
朋友圈不是单独“养号”，而是直播开始前就建立连续、真实的内容记录。内容包括公司团队、项目原理、后台数据、运营现场、客户考察、授权反馈、成本风险和不适合人群。社群负责教育和交付，不使用虚假身份、虚构结果或冒充客户的分享。
四、今日紧急动作
A. 管理员授权
1. 现有企业微信创始人登录管理端。
2. 确认拟设管理员的真实企业成员身份。
3. 只开放客户联系、客户群、内容和文档所需权限。
4. 超级管理员、财务、收款、发票和删除数据权限单独保留。
5. 授权后由第二人复核并保存权限截图。
B. 微脉水印相机
1. 确认正确应用名称和开发者。
2. 用指定手机号注册或登录。
3. 创建徐州创业粉项目内容团队。
4. 设置内容管理员和审核管理员。
5. 先加入2台测试机并完成上传、查看、下载和发布测试。
6. 测试通过后再按设备清单分批加入其余账号。
C. 谭永光20多条客资
	口述状态：谭永光账号今日已有20多条客资，具体数量以后台为准。



1. 当日完成客资去重和负责人确认。
2. 当日完成首次联系尝试，不得只看不处理。
3. 按项目、需求和下一步进行标签。
4. 未接通、已联系、已预约、待资料、暂缓和停止联系分别登记。
5. 下班前汇报总数、有效联系数、预约数、未处理数和次日动作。
	首联内部指令：谭永光，请先核对今天新增客资的准确数量和来源，完成去重后逐条首联。每条记录填写首次联系时间、客户问题、下一步和预约时间。下班前汇报新增总数、已联系、有效沟通、已预约、未接通、暂缓和停止联系分别多少条，不要只报“已跟进”。



五、创始人后续还需要做什么
日常不需要创始人亲自完成：发朋友圈、上传日常素材、逐条打标签、普通首联、建群和发送常规教学资料。
创始人仍需完成：第一次管理员授权；确认项目和账号归属；确认费用、分润、交付、合同和退款；指定各项目数据负责人；每周批准真实案例素材；重大客诉、资金和合同事项拍板；每周经营会做继续、暂停或调整决定。
	准确答案：不是“后面完全没你的事”，而是创始人从日常执行退出，保留授权、事实、资金、合同和重大决策五类责任。



六、需要创始人审阅的待确认项
1. 拟设管理员姓名及企业微信成员身份。
2. 管理员需要哪些权限，哪些明确不给。
3. 微脉水印相机的正确应用名称和团队创建手机号。
4. 40多台手机的实际数量、当前使用人和账号状态。
5. 谭永光今日新增客资的后台准确数量。
6. 首联与邀约的负责人、完成时限和日报接收人。
7. 朋友圈发布账号总数及个人微信、企业微信的分工。
8. 每个创业项目的数据和案例素材负责人。
内部提示：确认本稿后，再拆成管理员操作清单、手机账号盘点表、朋友圈周排期和客资日报。
账号权限、验证码、客户明细与财务信息不得写入普通讨论文档




